Guatemala, 30 de noviembre det 2020
Informe No.002-2020

Licenciado
LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA

Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado viceminisiro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme [o estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Nlmero 4837-2020, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial NOmero 920-A-2020, correspondiente al mes de octubre del presente afio,
y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Nimero de DTE:
3096665649; Serie: AAQOBBASS.

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la revision de la cuota financiera mensual
b) Apoyar en el anélisis y revisidn de cuota gjecutada

c) Brindar apoyo en el traslado de néminas ejecutadas a cada centro de costo
mensuaimente

d) Apoyar en la elaboracion de contratos del renglon 031 "Jornales”

e) Apovyar en la elaboracién de actas del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social
-IGSS- de alta y baja del renglon 031 "Jornales"

f) Brindar apoyo en la elaboracién de reportes e informes relacionados a nominas

g) Otras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se apoy6 a la Delegacion de Recursos Humanos en la realizacion del oficio para
trasladar el listado del personal 031 “Jornales”, de la Direccién General de las
Artes, para el pago de la Diferencia del aguinaldo del afio 2019, al Departamento
Financiero.

b) Se apoyd en el andlisis y revision de la nomina adicional del pago de
prestaciones del personal 031 “Jornales”, de la Direccién General de las Artes.

c) Se apoy6 a la Delegacion de Recursos Humanos en |a realizacién de oficios para
trasladar a la Direccion de Recursos Humanos, los Movimientos del Personal 031
“Jornales”, suspendidos por enfermedad por el Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social (IGSS), para su aprobacion en el Sistema de Guatendminas.

d) Se apoy6 en la realizacion del oficio para trasladar el expediente a la Direccion de
Recursos Humanos, del sefior William Alberto Perez Chopen de la Seccidén de
Servicios Generales, de la Direccidon General de las Artes, para el pago de
prestaciones del afio 2019.

e) Se apoyd a la Delegacién de Recursos Humanos en la realizacion del oficio para
trasladar listado del personal 031 “Jornales”, pendiente del Bono Pacto (Bono de
los Trabajadores), al Departamento Financiero, de la Direccién General de las
Artes.

Ana KarimpPingion Fuste,
Vo. BOSuE«fDekgm& de Recutsos Humanos
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

m\

‘C- \Geﬂe%‘, < \



